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LINEAMIENTOS EDITORIALES

CAPITULO PRIMERO
Organizacién general, estructura y funciones

[ CONSEJO EDITORIAL

1 Constitucidn y estructura

1.1

1.2
1.3

1.4

El Consejo Editorial estard integrado por el coordinador general y los ocho
integrantes consejeros de la Divisién que pertenezcan a los comités de
las diversas lineas editoriales. Estos integrantes se distribuirdn, en cuanto
a su procedencia, en un nimero de dos por cada departamento.

El Consejo Editorial durard cuatro afios en funciones.

Los integrantes consejeros serdn designados en el mes de junio de los
afos pares, a propuesta del director de la Divisién, previa consulta con
los jefes de departamento, y sujetos a la ratificacién del Consejo Divi-
sional. En caso de que algtin integrante consejero cause baja, el director
de la Divisién propondr4 un nuevo integrante que cubrird el tiempo res-
tante del periodo, previa ratificacién del Consejo Divisional.

Para ser consejero editorial se requiere:

a) Ser profesor titular por tiempo indeterminado;

b) Pertenecer a alguna drea de investigacién de la Divisidn;

¢) Gozar de reconocido prestigio en el drea de conocimiento respectivo, y
d) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacién.

2 Designacidn del coordinador general

24

La designacién del coordinador general del Consejo Editorial se realizard a
propuesta del director de la Divisién, previa consulta con los jefes de depar-
tamento de la Divisién, y quedard sujeta a ratificacién por parte del Consejo

11
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Divisional. En todo momento se procurard que el designado cuente con
experiencia en produccion editorial y un perfil idéneo para el cargo.

3 Funciones

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
3.6

3.7

3.8

Disenar, actualizar y proponer politicas y lineas editoriales, con los linea-
mientos de operacion correspondientes, para su discusién y aprobacién,
en su caso, por el Consejo Divisional.

Proponer al Consejo Divisional los requerimientos presupuestales de cada
una de las lineas editoriales, para su discusién y, en su caso, aprobacién.
El director de la Divisién informard al Consejo Editorial del presupuesto
disponible, procurando satisfacer los requerimientos de las diversas lineas
editoriales.

Proponer modificaciones a sus lineamientos, cuando esto se considere
pertinente, y presentarlos al Consejo Divisional para su discusién y, en
su caso, aprobacidn.

Formular, actualizar o modificar las propuestas de lincamientos de publi-
cacion elaborados por los comités de cada linea edirorial.

Promover e impulsar el establecimiento de convenios editoriales.
Establecer y mantener lineas de intercambio y canje de publicaciones con
instituciones académicas tanto nacionales como del extranjero.
Colaborar con la Coordinacién de Extensién Universitaria y con otras
instancias en el disefio e impulso de politicas de difusién y distribu-
cién de las publicaciones.

Discutir y aprobar el informe anual de actividades elaborado para su
presentacién ante el Consejo Divisional por el coordinador general, el
cual incluird los informes de los comités editoriales.

4 Funcionamiento

4.1

4.2

4.3

4.4

12

El Consejo Editorial sesionard por lo menos una vez durante cada trimestre
en sesién ordinaria, y cuantas veces sea necesario en sesién extraordinaria.
Las sesiones serdn convocadas por el coordinador general cuando lo consi-
dere conveniente y cuando menos con cinco dfas hébiles de anticipacién,
salvo que se trate de asuntos urgentes, o dentro de los cinco dias hébiles si-
guientes a la solicitud de al menos un tercio de los consejeros internos.

El quérum para iniciar las reuniones del Consejo Editorial ser4 la mitad
mds uno de sus integrantes en el caso de la primera convocatoria.

De no reunirse el quérum requerido, se procederd a una segunda convo-
catoria en un plazo mdximo de cinco dias hdbiles. En caso de no reunirse



4.5

4.6

Lineamientos editoriales

el quérum requerido, se emitird una tercera convocatoria para iniciar la
sesién una hora después de la segunda con el nimero de integrantes presentes.
De cada sesidn, el coordinador deberd proceder a levantar un acta de
acuerdos que, previa lectura, serd sometida para su aprobacién al Consejo
Editorial en la siguiente sesidn.

Los acuerdos serdn considerados vélidos por el voto de la mayorfa de los
consejeros presentes.

5 Funciones del coordinador general

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

Presidir el Consejo Editorial de la Divisién de Ciencias Sociales y Huma-
nidades durante el periodo correspondiente.

Convocar a sesién ordinaria del Consejo Editorial y, cuantas veces sea ne-
cesario, a sesién extraordinaria.

Elaborar anualmente una propuesta de presupuesto para presentarla al
Consejo Editorial y, una vez aprobada por éste, al director de la Divisién.
Cuidar que los recursos asignados se utilicen en los programas y proyectos
aprobados por el Consejo Divisional.

Informar al Consejo Editorial, una vez al trimestre o cuando lo solicite
el mismo Consejo, sobre el avance de los programas y proyectos.
Promover tanto la difusién como la distribucién de las publicaciones de
la Divisién de CSH.

Promover donaciones de libros dentro o fuera de la UAM, buscando en lo
posible que se atienda al objetivo prioritario de fomentar la difusién de
los fondos editoriales de la Universidad y procurando que no se vea afec-
tada la politica de distribucién editorial.

Elaborar el informe anual de actividades para que se presente al Consejo
Editorial y, una vez aprobado por éste, al Consejo Divisional.
Gestionar ante el Director de la Division de CSH la elaboracién de cons-
tancias académicas para los miembros del Consejo y los colaboradores.
Las demds que le sean sefialadas en los presentes Lineamientos y las que se
deriven de otras disposiciones normativas de la Universidad.

11 COMITES EDITORIALES

1 Constitucion y estructura

Los comités editoriales constituidos por el Consejo Divisional son: un
comité de publicaciones periédicas y un comité de colecciones de libros.

13
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1.1

1.2

15

El Comité Editorial de Publicaciones Periédicas estard integrado por

nueve miembros, de los cuales cuatro pertenecerdn al Consejo Editorial,

uno por cada departamento de la Divisién, mds el coordinador general

del Consejo Editorial, y otros cuatro serdn externos a la Universidad Au-

ténoma Metropolitana-Iztapalapa; estos tiltimos serdn propuestos en el

mes de junio de los afios pares por el director de la Divisién, previa con-

sulta con los jefes de departamento, y quedardn sujetos a la ratificacién del

Consejo Divisional.

El Comité Editorial de Colecciones de Libros estard integrado por los

cuatro miembros restantes del Consejo Editorial, ademds del coordinador

general.

Los comités editoriales durardn cuatro afios en funciones.

Los integrantes externos no podrin pertenecer al Comité Editorial de Pu-

blicaciones Periddicas por mds de dos periodos consecutivos. En caso de

que alguno cause baja, el director de la Divisién, previa consulta con el jefe

de departamento respectivo, propondrd un nuevo integrante que cubrird

el tiempo restante, previa ratificacién del Consejo Divisional.

Para ser miembro externo del Comité Editorial de Publicaciones Periédicas,

se requiere:

a) Contar con sélida obra publicada en el campo de su especialidad, en
revistas o libros con arbitraje internacional y

b) Ser investigador nacional o extranjero de reconocido prestigio.

2 Funciones

21

2.2

2:3

2.4

25

Disefiar la politica editorial de su linea editorial, asf como proponer al
Consejo Divisional las modificaciones (ya sean supresiones, alteraciones
o adiciones en programas de publicaciones o de series de publicaciones)
que considere pertinentes.

Someter a la aprobacién del Consejo Divisional, a través del coordinador
general, los lineamientos editoriales con los que se operard.

Revisar que los manuscritos presentados cumplan con los requerimien-
tos establecidos en los lineamientos editoriales de su linea editorial; cuidar
el proceso de dictaminacidn en todas sus etapas y, en su caso, autorizar la
publicacién del texto.

Proponer y aprobar, consultando a las dreas de investigacién de la Divisién,
a los integrantes del Directorio de Dictaminadores de su linea editorial.
Coadyuvar con el coordinador general en el proceso de dictaminacién,
edicién y difusién de su linea editorial.



2.6

2.7

2.8
2.9

Lineamientos editoriales

Cooperar en la elaboracién de los programas, proyectos y necesidades
presupuestales de su linea editorial.

Organizar actividades académicas que apoyen el desarrollo editorial de
la Divisién.

Elaborar su Informe Anual de Actividades.

Todas aquellas que se sefialen como de su competencia en los lineamientos
editoriales de su linea editorial.

3 Funcionamiento

3.1

3.2

3.3

3.4

1)

3.6

El Comité Editorial de Publicaciones Periédicas sesionard dos veces al afio
en sesidn ordinaria, y cuantas veces sea necesario en sesién extraordinaria.
El Comité Editorial de las Colecciones de Libros sesionard dos veces al
afio en sesién ordinaria, y cuantas veces sea necesario en sesién extra-
ordinaria.

El quérum para iniciar las reuniones de los comités editoriales serd la
mitad mds uno de sus integrantes, en el caso de la primera convocatoria.
En caso de no reunirse el quérum requerido, se hard una segunda convo-
catoria en un plazo mdximo de cinco dfas hdbiles. En caso de no reunirse
el quérum requerido, la sesién se iniciard treinta minutos después con el
niimero de consejeros presentes.

De cada sesién, el coordinador general deberd proceder a levantar un acta de
acuerdos que, previa lectura, serd sometida a la aprobacién del Comité
Editorial en su siguiente sesién.

Los acuerdos se considerardn vélidos cuando los respalde el voto de la ma-
yorfa de los consejeros presentes.

4 Funciones del coordinador general en los comités editoriales

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Coordinar el comité editorial respectivo y las actividades que cada comité
proponga.

Presidir las sesiones de los comités editoriales, que convocard cuando menos
con cinco dias hdbiles de anticipacién, salvo que se trate de asuntos urgentes.
Presentar anualmente al Consejo Editorial los programas, proyectos y
necesidades presupuestales elaborados por el comité de cada linea edi-
torial.

Recibir y valorar, conforme a los lineamientos particulares de cada linea
editorial, los manuscritos propuestos para ser publicados y turnarlos al
comité respectivo para su consideracion.

Organizar y sistematizar el Directorio de Dictaminadores.
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4.6

4.7
4.8

4.9

Promover los convenios de coedicién pertinentes con otras instituciones
académicas o con instituciones publicas o privadas, cuando las necesida-
des de la linea editorial asf lo requieran.

Informar a los comités editoriales una vez al crimestre, o cuando lo solicite
el mismo comité, sobre el avance de los programas y proyectos.
Promover la difusién y distribucién de las publicaciones de cada linea
editorial.

Presentar a los comités editoriales una versién preliminar de su informe
de trabajo, con el fin de que sea sometida a revisién y, en su caso, apro-
bacién.

CAPITULO SEGUNDO
Lineas editoriales

1 PUBLICACIONES PERIODICAS
Revista fztapalapa

1 Propdsitos

Is1

1.2

1.3

La revista Jztapalapa se propone publicar los resultados de investigacién
de los profesores de la Divisién de Ciencias Sociales y Humanidades, asi
como de los académicos nacionales y extranjeros cuyos trabajos sean de
interés para las distintas disciplinas de la Divisién. Buscard ser un medio
privilegiado de comunicacién de la Divisién con la comunidad académica
v cultural, nacional e internacional.

La periodicidad de la revista fzrapalapa serd semestral, aunque podrd ram-
bién publicar nimeros extraordinarios.

La revista [ztapalapa serd dirigida por el coordinador general del Consejo
Editorial.

2 Estructura y requisitos de sus contenidos

2.1

2:2

La revista [ztapalapa incluye una seccién principal denominada “TEMA
CENTRAL”, cuya convocatoria es emitida piblicamente. Para buscar un
equilibrio entre ésta y las otras secciones, se tendrd especial cuidado en el
cilculo de pdginas. Los niimeros extraordinarios podrdn no contar con
la seccion “OTROS TEMAS™.

El “TEMA CENTRAL" constituird el contenido principal de la Revista y
estard integrado por articulos monograficos.



23

2.4

25

2.6

2.7

2.8

2.10
2.11

Lineamientos editoriales

En la seleccién del “TEMA CENTRAL” el director de la Revista atenderd
a criterios de actualidad y relevancia para las distintas disciplinas que se
cultivan en la Divisién.

El contenido del “T'EMA CENTRAL” podrd ser sugerido por los depar-
tamentos, las dreas de investigacién o el Comité Editorial de Publica-
ciones Periédicas.

En cada edicién, el director nombrard a un coordinador responsable del
“TEMA CENTRAL". El nombre del responsable deberd aparecer en la
2a. de forros de la Revista.

La Revista tendrd un mdximo de 250 pdginas. Los niimeros extraordinarios
tendrdn un mdximo de 300 p4ginas.

Los articulos deberdn desarrollar temas originales, aportar nuevos enfo-
ques o proporcionar informacién de calidad sobre temas ya estudiados.
Los trabajos deberdn mostrar consistencia metodolégica y un desarrollo
claro de sus ideas centrales o tesis principales. Deberdn respetar las formas
de correccién gramatical y orden légico en la composicién general del
texto.

La Revista publicard, en forma preferencial, material inédito. Sélo excep-
cionalmente se aceptardn trabajos que, por su calidad y relevancia, el
Comité Editorial considere indispensable reedirar.

No se aceptardn mds de dos traducciones por niimero.

En la seccién “RESENAS”, se buscard que los libros que se comenten sean
recientes o relevantes en las disciplinas de la Divisién de CSH.

3 Presentacion de los manuscritos

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

La extensién de los articulos presentados para publicacién no excederd de
35 cuartillas (entendiéndose que una cuartilla se forma con alrededor
de 300 palabras o, incluyendo espacios, aproximadamente 1 800 caracteres).
La extensién de las resefias presentadas serd de entre tres y cinco cuartillas.
La extensién de los articulos presentados para el apartado “DEBATES” serd
de siete a diez cuartillas.

Los autores deberdn presentar su trabajo por triplicado en forma legible;
los ejemplares no serdn devueltos. Ademds, deben acompanarlos de un
resumen no mayor de 100 palabras y de una breve ficha curricular. Los
trabajos deben ser entregados en disquete, en un procesador de palabras
de uso amplio.

Los articulos deberdn ir acompafiados de una hoja con los datos de los au-
tores: lugar de trabajo, teléfonos y domicilio, as como de una declaracién
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3.6

expresa de los autores en la cual ceden a la UAM los derechos correspondien-
tes para la publicacién de su texto.

Siempre que sea posible, los articulos propuestos se ajustardn a fas “Indica-
ciones de formato para presentacién de textos” y a las “Normas de co-
rreccion” que se incluyen como Apéndices 1 y 2, respectivamente, de estos
Lineamientos. En cualquier caso, deberd imprimirse siempre un conjunto
minimo de normas de presentacién (que se incluye, asimismo, como “In-
formacién para los autores” en el Apéndice 3 de estos Lineamientos) en
la 3a. de forros de la revista.

4 Dictaminacion

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Los trabajos se someterdn a dos evaluaciones. Cuando menos una de ellas

deberd proceder de dictaminadores externos. Se requerirdn dos evaluacio-

nes aprobatorias para autorizar la edicién. En situaciones de conflicto, de-

berd solicitarse una tercera evaluacién que lo dirima, procurando que ésta

sea externa. En todos los casos, se comunicari a los autores, por escrito,

los resultados del proceso de dictaminacién, con los argumentos que sus-

tenten la decisién del Comité Editorial.

Para el proceso de dictaminacién, el Comité Editorial contard con un Di-

rectorio de Dictaminadores de reconocido prestigio en la comunidad acadé-

mica nacional o internacional en los respectivos campos del conocimiento.

Los dictaminadores deberdn presentar por escrito el resultado de la eva-

luacién con fundamento en los siguientes criterios:

a) Interés del tema del que se ocupa el articulo;

b) Seriedad, calidad y profundidad del trabajo;

¢) Relevancia del articulo en relacién con otros trabajos referidos al
mismo tema; y

d) Piblico lector que pueda interesarse en el trabajo.

El formato con los criterios de dictaminacién serd enviado por escrito o

digitalizado al dictaminador.

Con el propésito de mantener la periodicidad regular de la revista, los dic-

taminadores tendrdn un plazo mdximo de un mes para la entrega de

la evaluacién.

Las resefias, articulos de debate y traducciones sélo necesitardn dictamen

interno.

Los dictdmenes tendrdn un cardcter confidencial; los dicraminadores no

conocerdn el nombre del autor del manuscrito, ni éste el de los dictami-

nadores de su trabajo.



4.8

49

4.10

Lineamientos editoriales

El Comité Editorial, con base en la dictaminacién de los trabajos, decidird
si éstos han de ser aprobados, condicionados o rechazados.

En caso de que el dictamen sea condicionado con sugerencias de modifica-
ci6n, el autor deberd reelaborar el articulo para su publicacion, en el plazo
establecido por el Comité Editorial, el cual evaluard en definitiva si las
modificaciones sugeridas en el dictamen fueron realizadas y, en su caso,
emitird el dictamen aprobatorio.

En caso de impugnacién, el Comité Editorial resolverd en definitiva. Su
resolucién serd inapelable.

Los trabajos ya publicados o las traducciones que se propongan deberdn
presentarse con la autorizacién de la revista o de la persona que posea los
derechos de autor, justificando ademds por escrito la pertinencia de su pu-
blicacién.

11 COLECCION DE LIBROS
Serie CSH

1 Propdsitos de la serie

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Publicar ediciones o coediciones de:

Resultados de investigaciones inéditas, individuales o colectivas, hechas

por el personal académico de las dreas y los departamentos de la Divisién

de CSH de la UAM-1.

Resultados de investigaciones inéditas realizadas por profesores de la Di-

visién en colaboracién con investigadores de otras universidades e institutos,

tanto nacionales como extranjeros.

Traducciones de obras de especial interés para la Divisién, si las provisiones

presupuestales lo permiten.

Reediciones y reimpresiones, tanto de obras publicadas por la UAM como

de obras provenientes de otras editoriales, si el Comité Editorial lo estima

conveniente, dada su calidad o relevancia, y si las provisiones presupues-

tales lo permiten.

Resultados de investigaciones, de autores nacionales o extranjeros ajenos al

personal académico de la Divisién, que sean inéditos y, a juicio del Comité

Editorial de las Colecciones de Libros, tengan méritos especiales por su ca-

lidad o relevancia, siempre que las provisiones presupuestales lo permitan.

La Serie CSH tiene las siguientes modalidades:

a) Se considera libro colectivo al que posea unidad temdrica, organiza-
cién conceptual homogénea y que esté bajo el cuidado de uno o dos

19
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compiladores que, ademds de ser coautores, elaboren una introduccién.,
Se excluyen materiales que adopten la forma de memorias de eventos,
antologfas, anuarios y revistas temdticas. En el caso de libros en los
que se incluyan materiales ya publicados por la Universidad, éstos no
deben exceder del 25% de la obra. En el caso de material publicado
en el pais, fuera de la Universidad, podrd incrementarse este porcentaje.
En todos los casos, deberdn respetarse los derechos de autor.

b) Para el caso de libros individuales (libros de autor) en los que se inclu-
yan materiales ya publicados por la Universidad, éstos no deben ex-
ceder del 20% de la obra. En el caso de material publicado en el pas
fuera de la Universidad, podr4 incrementarse este porcentaje. En todos
los casos, deberdn respetarse los derechos de autor.

2 Derechos y obligaciones de los autores y de los profesores

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
27

2.8

Conocer el dictamen escrito sobre su trabajo.

Impugnar por escrito el dictamen.

Efectuar las correcciones seialadas en el dictamen de su trabajo en el plazo
que acuerden con el Comité Editorial.

Presentar propuestas a la Coordinacién del Comité Editorial sobre po-
sibles convenios de coedicién con instituciones ptiblicas o privadas.
Contar con el apoyo de la Coordinacién del Comité Editorial para la ob-
tencién de derechos legales para publicar traducciones y reediciones.
Colaborar con la Coordinacién del Comité Editorial y con el corrector
de estilo cuando se les solicite.

Contar con apoyo de la Coordinacién del Comité Editorial y de su Depar-
tamento para la presentacién y promocién del libro.

Recibir 10% de la edicidén como regalfas de derechos de autor y sefalar
al Coordinador del Comité Editorial a qué instituciones es interés del
autor que se envie 5% de la edicién.

3 Competencias del Comité Editorial

34
3.2

a3
3.4

20

Ser responsable del proceso de dictaminacién en todas sus etapas.
Actuar como vinculo entre los autores y los dictaminadores, manteniendo
siempre la confidencialidad.

Aprobar a los integrantes del Directorio de Dictaminadores.

Conocer y someter a dictamen los manuscritos propuestos al Comité
Editorial que cumplan con los requisitos formales establecidos en el nu-
meral 5 del apartado II de este capitulo.



3.5
3.6
37
3.8

Lineamientos editoriales

Conocer, analizar y aprobar los dictdmenes.

Senalar a los autores modificaciones a los manuscritos.

Conocer, analizar y resolver en definitiva los casos de impugnacién.
Resolver en definitiva cualquier situacién no prevista en estos Lineamientos.

4 Presentacidn de los manuscritos

4.1

4.2

Los manuscritos se presentardn a la Coordinacién del Comité Editorial
acompafados de un documento de justificacién emitido por alguna de
las dreas de investigacién de la Division de CSH de la Unidad, o por dos
documentos de justificacién provenientes de al menos dos profesores de
tiempo indeterminado de la Division de CSH especializados en el tema
del trabajo.

Los documentos contendrdn una explicacién razonada, de acuerdo con los
criterios de dictaminacidn establecidos en el numeral 8 de este capitulo,
sobre los motivos por los cuales es recomendable la publicacién del ma-
nuscrito.

Cuando se trate de reediciones, se deberd demostrar que la edicién anterior
de la obra estd agotada.

Se entregardn tres copias impresas de los manuscritos completos que sean
perfectamente legibles, y el disquete correspondiente.

Los manuscritos se acompaiiardn de una pequefa biografia curricular del
autor y una sinopsis del contenido del texto (de entre ocho y quince ren-
glones cada una). Asimismo, se adjuntardn declaraciones expresas de cesién
de derechos patrimoniales a la Universidad por parte de todos los coordi-
nadores, autores, traductores y demds personas cuya intervencién en la
elaboracién de la obra se encuentre protegida por las leyes respectivas.

5 Requisitos de los manuscritos
Los textos deberdn:

5.1

5.2
3.3

5.4
5.5

5.6

Respetar los valores de claridad, concisién, precisién, sentido directo,
correccién gramatical y orden légico en la composicién general del texto.
Tener un minimo de 100 cuartillas.

Presentarse en cuartillas de alrededor de 300 palabras o 1 800 caracteres
(incluyendo espacios).

Numerar las cuartillas en orden sucesivo.

Numerar las grdficas, cuadros, ilustraciones o estadisticas y sefialar su lugar
en el texto.

Incluir los prélogos hechos por otras personas, en caso de que existan.
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5.7 Ajustarse en general a las “Indicaciones de formato para presentacién de
textos” y a las “Normas de correccién” que se incluyen como apéndices a
estos Lineamientos.

6 Dictaminacidn

6.1 Serd efectuada por investigadores que formen parte del Directorio de
Dictaminadores del Comité Editorial.

6.2 Los dictdmenes tendrdn un cardcter confidencial; los dictaminadores no
conocerdn el nombre del autor del manuscrito, ni éste el de los dictami-
nadores de su trabajo.

6.3 El formato con los criterios de dictaminacién serd enviado por escrito o
digitalizado al dictaminador.

7 Directorio de Dictaminadores

7.1 Los integrantes del Directorio de Dictaminadores deberdn ser investiga-
dores activos, ademds de ser autores de trabajos de investigacién de calidad
y relevancia en su especialidad.

7.2 El Directorio de Dictaminadores se formar4 por los nombres de los inves-
tigadores que hayan sido propuestos por los consejeros y aprobados por
mayorfa en el Comité Editorial.

7.3 Losintegrantes del Directorio de Dictaminadores manifestardn por escrito
su conformidad para formar parte de éste.

7.4 El Directorio de Dictaminadores se actualizard cada vez que se renueve el
Comité Editorial (es decir, cada cuatro afios) y se ird ampliando de acuerdo
con las necesidades creadas por los manuscritos recibidos.

8 Criterios para dictaminar resultados de investigacion
Los trabajos que se publiquen deberdn:
8.1 Desarrollar temas originales, aportar nuevos enfoques o proporcionar in-
formacién sobre temas ya estudiados.
8.2 Mostrar consistencia metodoldgica y un desarrollo claro de las ideas cen-
trales o tesis principales.
8.3 Tener una temdtica relevante dentro de la disciplina social o humanistica
en la cual se inserten.
8.4 Respetar los valores de claridad, concisién, correccién gramatical y or-
den légico en la composicién general del texto.
8.5 Mostrar un uso critico de fuentes, adecuado al drea de conocimiento.
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9 Criterios para dictaminar traducciones

Las traducciones deberdn:
9.1 Apegarse a los criterios contenidos en el numeral 8 de este capitulo.
9.2 Ser de obras que no tengan equivalentes publicados en espaiiol.
9.3 Mantener la integridad y el sentido de la obra original.

10 Criterios para dictaminar reediciones

Las reediciones deberdn:

10.1 Apegarse a los criterios contenidos en el numeral 8 de este capftulo.
10.2 Mantener vigencia en su drea de conocimiento.

11 Caracterfsticas del dictamen

11.1 Deberd tomar en cuenta los criterios sefialados en el numeral 8 de este
capitulo.

11.2 Expresard con toda claridad si el trabajo merece ser publicado en las
condiciones en que se encuentra, si requiere algunas modificaciones antes
de ser publicado, o si no se recomienda su publicacién.

11.3 Deberd presentarse en el formato elaborado por el Comité Editorial.

12 Proceso de dictaminacién

12.1 Todos los manuscritos que cumplan con los requisitos sefialados en el
numeral 5 de este capitulo serdn presentados por el coordinador al Comité
Editorial.

12.2 Los trabajos se someterdn a dos evaluaciones. En el caso de profesores de
la Unidad Iztapalapa que presenten trabajos para su publicacién, cuando
menos una evaluacién deberd proceder de dictaminadores externos. Se
requerirdn dos evaluaciones aprobatorias para autorizar la edicién. En
situaciones de conflicto, se deberd solicitar una tercera evaluacién que lo
dirima, procurando que ésta sea externa. En todos los casos, se comunicard
a los autores, por escrito, los resultados del proceso de dictaminacién,
con los argumentos que sustenten la decisién del Comité Editorial.

12.3 El Comité Editorial conocerd, analizard y aprobard los dictdmenes.

12.4 Los trabajos que reciban dictimenes aprobatorios se enviardn a produc-
cién editorial de acuerdo con el programa de publicaciones del Comité
Editorial.

12.5 En el caso de los trabajos que reciban dictdmenes condicionados, el Co-
mité Editorial, de acuerdo con el autor, establecerd un plazo méximo para
que dichas modificaciones sean incorporadas al manuscrito. El Comiré
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Editorial revisard que el manuscrito efectivamente haya sido modifica-
do siguiendo los sefialamientos de los dictdimenes. En este caso, el trabajo
se enviard a produccién editorial. En caso de que el autor no efecriie las
modificaciones senaladas en el plazo establecido, perderd el derecho a
que su manuscrito sea publicado.

12.6 La resolucién final del Comité Editorial serd comunicada por escrito a
los autores o proponentes, con los argumentos que sustenten su decisién.

12.7 El Comité Editorial recibird las impugnaciones a los dictdmenes que los
autores presenten por escrito y escuchard las razones que éstos expongan
personalmente. En caso de traducciones y reimpresiones, no existe el de-
recho de impugnacién.

12.8 Después de analizar el caso, el Comité Editorial resolvers en definitiva
sobre la impugnacién del autor y en qué términos lo hace.

13 Orden de publicacion

13.1 El Comité Editorial determinard el orden de publicacién de los trabajos
procurando mantener el equilibrio entre los departamentos y los auto-
res con base en el nimero de publicaciones hechas anteriormente.

14 Convenios de coedicién

14.1 El coordinador general del Consejo Editorial, el Consejo Editorial, el
Comiré Editorial respectivo, asi como los autores podrin proponer a
la UAM-I el establecimiento de convenios de coedicién con otras institu-
ciones, piiblicas o privadas, con el fin de propiciar una mejor difusién y
distribucién de la produccién edirorial de la Universidad.

15 Caracteristicas de la ediciin

15.1 Serd indispensable que en la portada del libro aparezca el logotipo de la
UAM v, si el convenio lo permite, la referencia a la Unidad, la Divisién
de CSH y el nombre de la Serie CSH.

15.2 Los libros cuya temdtica corresponda a las lineas de investigacién de
algtin posgrado de la UAM-I que reciban financiamiento de dicha instan-
cia, se identificardn con el sello “Posgrados Iztapalapa”.
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TRANSITORIOS

Primero. Los trabajos presentados antes de la entrada en vigor de las reformas
a los presentes Lineamientos se sujetardn a las disposiciones vigentes al
momento de su presentacién.

ndo. El Consejo Editorial y los Comités Editoriales deberdn quedar inte-
y q
grados en los términos de los presentes Lineamientos a mds tardar en junio
de 2006.

Tercero. Las reformas a los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir del
dia hdbil siguiente al de su publicacién en los Tableros de la Divisién.

Las modificaciones a los presentes Lineamientos fueron aprobadas por el Consejo
Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades en la Sesién 372, celebrada los
dias 1 y 5 de diciembre de 2005.
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1 INDICACIONES DE FORMATO
PARA PRESENTACION DE TEXTOS

. Los textos se caprurardn en cualquier versién del procesador Word for

Windows y se guardarin siempre como tipo DOCUMENTO DE WORD en
la opcién GUARDAR COMO... del mentit ARCHIVO.

. Para establecer el ancho de pdgina, se debe activar la opcién REGLA (en el

ment VER) a fin de que ésta (la reglilla) aparezca en la parte superior de
la pdgina. Entonces se fijard en ella un ancho de 15 1/2 (quince y media)
unidades (equivalente a 19 cm).

. La fuente serd Times New Roman en todos los casos (texto principal, ti-

tulos, subtitulos, citas, notas, etcétera).

. El tamafo de la fuente del texto principal serd de 14 puntos.
. Los encabezados (después de los cuales siempre se dejard una linea en blanco)

se tratardn, seglin su jerarquia, como sigue:

Titulo: en altas (mayusculas) negritas de 16 puntos, centrado y en el
primer renglén de la pdgina.

Subtitulos: después de una linea en blanco, en altas y bajas (maysculas
y mindsculas), con negritas de 14 puntos, centrados.

Subsubtitulos: después de una linea en blanco, en altas y bajas, con cur-
sivas de 14 puntos, centrados.

Siguientes: después de una linea en blanco, en altas y bajas, con negritas
de 14 puntos, alineados a la izquierda.

Subsiguientes: después de una linea en blanco, en altas y bajas, con cur-
sivas de 14 puntos, alineados a la izquierda.

. El texto principal deberd estar siempre justificado (es decir, alineado tanto

a la izquierda como a la derecha de la pantalla). Al principio de cada pd-
rrafo deberd dejarse sangrfa (un solo golpe de la tecla de tabulacién), excepro
en ¢l primer pdrrafo después de cada encabezado.

. Las citas de hasta cinco renglones formardn parte del texto principal y

sélo se indicardn con comillas dobles. Las citas de mds de cinco renglones
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irdn en 13 puntos, se separardn del texto principal dejando una linea en
blanco (antes y después de la cita) y deberdn introducirse a bando (véase
las normas correspondientes en la seccién VII del Apéndice 2 “Normas de
correccién’).

. Las notas a pie de pdgina deberdn introducirse siempre utilizando la opcién

NOTA AL PIE que se encuentra en el menti INSERTAR. Se escribirdn con la
misma fuente que el texto general (Times New Roman), pero en un tamafio
de 10 puntos, con interlineado sencillo y justificadas (es decir, alineadas
tanto a la izquierda como a la derecha). Asimismo, deberdn aparecer to-
das ellas al final de la pdgina (es decir, utilicese la opcion NOTA AL PIE:
evitese ponerlas al final del documento) y ordenadas por la opcién AUTO-
NUMERACION.

. Entre las lineas debe haber un espacio (o interlineado) de 1,5 lineas (que

puede ordenarse eligiendo la opcién PARRAFO del ment FORMATO.
En la misma opcién (PARRAFO), deberd mantenerse activa la opcién
CONTROL DE LINEAS VIUDAS Y HUERFANAS.

10. Cada articulo o capftulo debe guardarse como un archivo independiente de
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los demds cuyo nombre serd exactamente el tftulo en espafiol del articulo en
cuestion.



2 NORMAS DE CORRECCION

I Abreviaturas

Se utilizan en notas a pie de pdgina. En el texto de la obra no deben usarse,
excepro las de medidas, siempre que vayan precedidas por la cantidad correspon-
diente, sin puntuacién y siempre en singular.

Cuando sélo se escriban las iniciales de los nombres o apellidos, deberin
llevar punto después de cada inicial y separarse con espacios.

Salvo en casos especiales, como en cuadros y figuras o grificos en general
(donde irdn sin punto final), no podrdn abreviarse los puntos cardinales y sus
compuestos,

Al final de este manual se detallan las abreviaturas mds comunes.

II Divisién tipogrifica de palabras

yv

No se dividirdn las palabras de cuatro letras: pe-ro, an-te, co-mo.

Se evitard la divisién silibica entre vocales, aunque no formen diptongo:
ma-estro, be-ato, co-ercién. Sélo podrdn dividirse en caso de palabras
compuestas: entre-acto, guarda-espaldas.

No se dejardn aparte silabas de una letra: a-yer, u-na.

Las palabras compuestas con prefijo, sea éste preposicién o pronombre,
deben separarse conservando la unidad del mismo: nos-otros, in-habil,
des-animar. Es inadmisible dividirlas en medidas muy estrechas: no-
so-tros, in-hd-bil, de-sa-ni-mar.

Evitese partir aquellas palabras que tanto al final como al principio de
linea den por resultado una expresién de mal efecto: espectd-culo,
ano-che, dis-pura, tor-pedo.

En palabras de origen ndhuatl, la combinacién ¢z es inseparable: Que-
rzalcdatl, Azcapo-tzalco, Tepo-tzotldn.
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I1I Acentuacién

Las maytsculas no constituyen una excepeion a las reglas de acentuacion que
a continuacién se establecen.

Normas generales

=

Las palabras agudas (que estin acenruadas en la tltima silaba) llevardn
acento escrito cuando terminen en #, s o vocal. También cuando sea
necesario deshacer un diptongo: mafz, rafz, badl.

Las palabras graves o llanas (cuyo acento recae en la pentiltima silaba)
se acentiian cuando terminan en consonante que no sea 7 0 5. Asimismo,
cuando terminan en diptongo seguido de s, si antes se halla una vocal
débil: habiais, serfais; o bien cuando terminan en 7 o en s, precedidas
de otra consonante: biceps, triceps.

Las palabras esdrijulas (cuyo acento recae en la antependltima silaba)
se acentuan rodas.

Las sobresdrijulas (cuyo acento recae antes de la antepentiltima silaba)
se acentian todas.

Diptongos y triptongos
En aquellas palabras en que se une una vocal fuerte con una débil 0 a la inversa,
el acento se coloca de la siguiente forma:

=

>

Si recae en vocal fuerte (a, e, 0). se acentia de acuerdo con las normas
enunciadas para agudas, graves y esdrdjulas: habldis, didlogo.

Si el acento recae en la débil, se deshace ¢l diptongo acentuando esta
vocal: retinete, debia, ganzia. Esta regla es vilida aun si entre las vocales
existe una 4 intermedia: bitho, ahinco.

La combinacién # se considera diptongo y se acenttia solamente sobre la
segunda vocal cuando asi lo prescriba la acentuacion: cuidate, casuistico.
No se acentiia ninguna de estas letras en palabras graves: fluido, jesuita,
ni en los verbos terminados en wir: destruir, huir.

Los verbos con terminacién de infinitivo afr, efr y ofr, se acentuarin,
asf como sus participios: sonrefr, sonreido; desoir, desoido.

Para los verbos terminados en uar y en iar, se establece que cuando lau
o laivan precedidas por c o g forman diptongo y no se acennian las formas
verbales del presente: evacuar, evacuo; licuar, licuo; averiguar, averiguo;
adecuar, adecuo; diferenciar, diferencio; negociar, negocio; financiar,
financio. (Vaciar es una excepcién.) En el resto de los casos, existe hiato
v deben acentuarse: actuar, acttio; evaluar, evaltio; acentuar, acentio.
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Normas de correccién

Se acenttian los triptongos si el acento recae sobre una de las vocales
débiles: verfais.

No se acenttian las palabras terminadas en wito, uido, iaco, uista, uible:
fortuito, construido, elegiaco, policiaco, altruista, atribuible,

Monosilabos

=

No se acenttian los verbos monosildbicos en pretérito: rio, vio, fue, fui,
dio, di, vi. Pero sf llevan acento cuando forman parte de palabras esdri-
julas: diémela, viésele.

Se acentdan las voces monosildbicas que puedan cumplir una doble
funcién gramatical (acento diacritico). Tal es el caso de:

de (preposicién) dé (verbo)

mas  (conjuncidn) mds (adverbio de cantidad)
si (conjuncién) si (adverbio de afirmacién)
el (artfculo) él (pronombre)

mi (adjetivo posesivo) mi (pronombre)

tu (adjetivo posesivo) til (pronombre)

se (pronombre) sé (verbo)

En cambio, no hay funcién diacritica en los verbos 7 (indicativo de
dar) y di (imperativo de decir); ve (de ir) y ve (indicativo de ver),
También se acentiia sélo cuando se usa como adverbio, es decir, cuando
equivale a solamente. Aiin se acenttia cuando equivale a todavia (como
adverbio de tiempo); no se acentiia cuando corresponde a aunque, aun
cuando, incluso, sin embargo...

Palabras de diferente categoria gramatical

=

Se acenttian éste, ése, aquél, con sus femeninos y plurales, cuando son
pronombres demostrativos: “éste lo sabe, aquéllo vio, ése es el que vi”.
No se acentiian cuando van antes del pronombre relativo que: “aquel que
estd ahf, ese que grita”,

En cambio, se acentdan en oraciones copulativas con el verbo ser o estar:
“Esta fue la causa de mis males”; “aguéllos son los materiales de disefio”.
Se acentiia eudl cuando se utiliza como pronombre o adjetivo interro-
gativo o exclamativo. También como pronombre indefinido: “Todos con-
tribuyeron, cudl mds, cudl menos...”

Se acentiia cudndo si es adverbio interrogativo y si se le utiliza en lugar de
algunas veces: “si llegaba a algiin lugar, me apresurabaa mudarme cudndo
por caro, cudndo por feo”. También se uriliza para referirse a una época:
“Es importante investigar el porqué, el cémo y el eudndo de esa costumbre.”
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=

-

“r

Cudnto, cudnta, si se utiliza como pronombre o como adjetivo
interrogarivo o exclamativo.

Cémo, si es adverbio de modo. También si se le da uso exclamativo o si se
utiliza en lugar de de qué modo o de qué manera: “quisiera saber cémo
se desarrollaron los acontecimientos”.

Dénde, si se utiliza como adverbio interrogativo. Cuando se utiliza como
referencia al desconocimiento de un sitio, aunque no se usen signos de
interrogacién: “no s¢ dénde vives”.

Qué, si se utiliza como pronombre o adjetivo interrogativo o exclamativo.
También en la forma popular: “qué sé yo™.

Quién, si se utiliza como pronombre interrogativo. También se emplea
repetidamente al comienzo de distintas frases, como equivalente a "unos
u otros”: “caballeros, galanes, guerreros, quiénes con calzas, quiénes con
breves dalmdticas a la usanza de Paris”. Se acenttia también si se uriliza
en oraciones negativas en donde guién equivale a “nadic adecuado™
“No soy quién para opinar al respecto.”

Los sustantivos neutros esto, eso y aquello jamds se acentian.

Palabras compuestas

>

El primer elemento de la palabra compuesta nunca se acentiia aunque
lo requiera su forma original, en cambio se acenttia el segundo si original-
mente lleva acento: rioplatense, asimismo; cefalotérax, decimoséptimo,
tiovivo.

Las palabras compuestas por un prefijo y un nombre conservan la acen-
tuacion de éste: interocednico, electromecdnica, socioecondmico

Los adverbios terminados en mente llevan acento cuando el adjerivo
original también lo tiene: facil + mente = ficilmente, rdpida + mente =
rapidamente,

Los tiempos verbales que llevan acento ortografico lo conservan en pa-
labras compuestas con pronombre enclitico: pidiéme, déle, despididse,
rogéles. También se acentian cuando del conjunto resultan palabras
esdrijulas o sobresdrijulas: dijele, diciéndome, impidele.

Se conservan ambos acentos originales en los adjetivos formados me-
diante guién en una misma palabra: teérico-critico, teérico-practico.

Otros casos

34
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No se acentiian las palabras en latin, con excepcion de aquellas adopradas
P
para el castellano con acento grifico, como memorindum, per cdpita.
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Normas de correceién

= Por qué se acentia cuando implica pregunta, aun cuando no lleve
signos de interrogacién. Porqué, siempre que corresponda a un sus-
tantivo, sin separar y precedido, generalmente, por el articulo ef. “El
porqué de...”. Porque, sin acento, se utiliza como explicacion de algo:
“Porque usted sabrd...”, Por que se separa y no se acentia cuando signi-
fica a favor de que: “Se pronuncié por que se admitan extranjeros...”
Cuando en una palabra existe la opcién de acentuarla o no ortogrificamente,
y ésta puede ser grave o esdrijula, se prefiere su forma llana. Por ejemplo:
anhidrido (anhidrido), biosfera (bidsfera).
= Tampoco se acentiian: periodo, cardiaco, alveolo, austriaco, demoniaco,
metamorfosis, etiope, olimpiada, gladiolo.
> Se acentuardn las siguientes palabras:

Y

anémona y no anemona
exégeta y no exegeta
médula y no medula
oméplato y no omoplato
6smosis ¥ N0 0SMOSis
policromo ¥ no policromo
poliglota y no poliglota
sdnscrito ¥ NO sanscrito
torticolis y no torticolis
> Se acentuardn las maydsculas: El, Africa, EDUCACION TECNO-
LOGICA.

> Los nombres de pila en idioma extranjero, aun en los casos en que su
graffa sea idéntica al espanol, no se acentuardn: Oscar Wilde, Victor
Hugo, Oscar Lewis.

> La o entre niimeros no se acentua.

> Se deberdn eliminar los gerundios a principio de pirrafo en todos los
casos posibles.

> Conviene reducir los adverbios terminados en mente: por lo general
en vez de generalmente.

IV Supresién y cambio de letras
> Se suprime la & en las siguientes palabras y sus derivados: oscuro, sus-

tancia, sustituir, sustraer, sustantivo, suscribir. Se suprime la p en: seudo,
seuddnimo.
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"n‘

Sial urilizar el prefijo post se juntan tres consonantes, se suprime la
del prefijo: posgrado, posguerra, posrenacentista, posrevolucionario;
excepto en los casos de las palabras que comiencen con s como
postseleccién.

Los compuestos de su#r no conservan la r, sino que la cambian por d:
Sudamérica, sudeste, sudvietnamita, etcétera. Una excepcidn: en México
es la regién comprendida por la confluencia de los estados de Tabasco,
Chiapas, Oaxaca y Veracruz: sureste.

Cuando es admisible, se adopta la forma contracta en palabras con los
prefijos sobre, re, anti: sobrentendido, sobrestimar, remplazo, rembolso,
antimperialista, antincendios, antinflacionario. Pero no en casos como
proveer o reeditar, entre otros.

Se suprime la letra # en algunas palabras que llevan el prefijo trans:
trasatldntico, trascendencia, trascendental, trascender, trascendente,
traslacion, traslaticio, traslucir, trasponer, trasvasar. Pero no: transalpino,
transcribir, transcripcidn, transcurrir, transferencia, transfiguracion, trans-
formar, transfusion, transgredir, transltcido, transmigracién, transmisién,
transmisor, transmitir, transparencia, transporte, transportat, transversal.
Siempre se usard la forma #ras en las palabras trasfondo, trashumancia,
trasladar, trasluz, trasmallo, trasnochar, traspapelar, traspasar, traspié,
trasplantar, traspunte, trasquilar, trastienda, trastocar, trastornar, tras-
trocar, trastrueque.

En todos los casos se conservard la doble n: innegable. innecesario,
innato, innovador, etcétera.

Las palabras conciencia e inconciencia pierden la s, pero la conservan
consciente y sus derivados.

En ningin caso compuesto de pséigue y sus derivados se elimina la p:
psiquiatria, psicologia, psicosocial.

V Maytsculas y mindsculas (altas y bajas)

Deberd tenerse mucho cuidado en el empleo de las maytisculas. Las jerarqui-
zaciones absurdas deben desaparecer, pues para la gramdtica es igual general
que soldado, filosofia que economia, gobierno que autoridad. Como no existen
reglas precisas para el uso de las mayusculas, excepto aquellas que las imponen al
comienzo del pdrrafo, nombres propios, algunas abreviaturas, inicio de titulo, asi
como sobrenombres y apodos, etcétera, sefialaremos las siguientes normas a seguir:
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Utilizacién de altas o maytisculas

P

Y

Y

Y

Sélo en las épocas histéricas estrictamente: la Antigiiedad, la Edad
Media, el Renacimiento, la Modernidad, la Tlustracién, el Siglo de las
Luces. Se escribirdn también con alta los acontecimientos esenciales de
la historia de México: Conquista, Independencia, Colonia, Reforma,
Porfiriato, Revolucién (la Revolucién Mexicana); y otros: Primera
Guerra Mundial, Segunda Guerra Mundial.

En los accidentes geogrificos solo llevard alta el nombre propio, excepto
cuando aquél forme parte del propio nombre: Rio Bravo, Monte
Cducaso, Valle de México, Isla Mujeres, Golfo de México, Mar Muerto.
Solamente se escribe con maytiscula inicial la designacién de las insti-
tuciones lglesia y Estado, pero con bajas sus denominaciones: la Iglesia
catélica, el Estado inglés, ¢l estado de Jalisco.

El Estado de México se escribe con alta porque es nombre propio.
Partido, congreso, asamblea, cuando designan una denominacién oficial:
Partido Comunista de Chile, V Congreso, de la Internacional Comu-
nista, Partido Justicialista. Pero irdn en baja cuando no se trata de un nombre
oficial: partido comunista, asamblea, soviet, patria, gobierno.

Irdn con alta: Poder Legislativo, Poder Ejecutivo, Poder Judicial, Pre-
sidencia de la Republica, Presidencia, Ejecutivo. También Constitucidn,
cuando se refiera a cualquiera de las de México.

Asimismo, Primer Mundo y Tercer Mundo.

Oriente y Occidente, cuando se refieren a la divisién geopolitica o a re-
giones especificas: cercano Oriente, lejano Oriente. También Norte y
Sur, sélo cuando se refieren a la relacién entre paises desarrollados y del
Tercer Mundo.

Los titulos de obras artisticas (A/ filo del agua, El perre andaluz). Obsér-
vese que s6lo la primera palabra comienza con mayuscula; también los
nombres propios (El barbero de Sevilla). Se manejardn igual los nombres
de programas de television y radio, discos y videos.

Los nombres de barcos, aviones, establecimientos comerciales, etcétera,
irdn en altas y bajas redondas (aun si se encuentran en otro idioma); si el
articulo forma parte del nombre, también ird en alta: el Queen Mary,
el Granada, el Ipiranga; La Rosita, El Puerto de Veracruz, Las Glorias de
Baco, El Palacio de Hierro.

Asimismo, los nombres de calles y plazas, excepto el nombre comiin:
parque del Conde, avenida Cinco de Mayo, plaza Rio de Janeiro.
También los nombres de regiones geogrdficas y lugares: el Bajio, el Soco-
nusco; el Bosque de Chapultepec, el Castillo de Chapultepec, la Alameda.
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Yv

En el caso de publicaciones periddicas, comenzardn con mayiscula
todas las palabras, menos los articulos, las preposiciones y las conjun-
ciones intermedias (E/ Imparcial, Ultimas Noticias, El Sol de México).
Los nombres de los astros, planetas y constelaciones, excepro sol y luna
que se manejardn como nombres comunes.

La palabra Dios, cuando sea nombre propio (y no en otros casos). La voz
Senior, en alusién a Dios. La palabra Razdn, cuando se refiera a la facultad
de raciocinio, pero no cuando sea sinénimo de motivo, causa o justificacién.
Deberdn llevar mayusculas al inicio sobrenombres y apodos como Alfonso
el Sabio, Ricardo Corazén de Ledn, Felipe e/ Hermaoso, y otros por el estilo.
En las citas deberdn conservarse las mayusculas del texto original.
Hay que evitar el uso de maytsculas y de comillas para destacar palabras;
se preferirdn las cursivas,

Utilizacién de bajas o minisculas

=

Nota:

Las profesiones. nombramientos, €argos y tratamientos, sin abreviarlos:
licenciado, papa, presidente, senor y don. También repiblica, en cual-
quier caso,

Los periodos y sucesos histéricos, con las excepciones sefaladas para el
caso de México: guerra civil espaiola; los dfas de la semana y los meses,
las estaciones del afo, asf como los nombres de las fiestas tanto civiles
como religiosas: viernes, navidad, afo nuevo; natalicio de Judrez, dia
de la bandera, etcérera.

Las corrientes artisticas y literarias: barroco, neoclasicismo, romanticismo,
modernismo, animismo, gético, expresionismo, muralismo, cubismo,
impresionismo, ercétera.

Los puntos cardinales, siempre que no sean parte de un nombre propio:
el norte de México; Divisién del Norte.

En todos estos casos tendremos en cuenta las modificaciones o intenciones
del autor, sobre todo cuando se edita poesia o textos literarios en general.

VI Signos de puntuacién

Coma
=

38

Sirve para separar elementos andlogos de una serie de palabras, frases u
oraciones: peras, camotes, manzanas; triste, melancélico, desesperado;
“Dame un poco de pan, un poco de vino, un poco de carne”.



Normas de correccién

Separa elementos con cardcter incidental dentro de la oracion, o cortando
¢l sentido para introducir una circunstancia: “Las naranjas, segtin mi
madre, son la mejor fruta”; “Buenos Aires, la capital, es una ciudad muy
populosa”; “Yo, si me lo propone, lo acepto™.

Separa los vocativos: “En perseguirme, mundo, jqué interesas!”
Indica la omisién del verbo: “Juana era muy agradable; Pedro, antipdtico.”
Aisla oraciones o frases incidenrales para dejar directa la concordancia:
“Con las reformas que entraron en vigor, a partir de 1962, se incluyen
algunas antes emitidas.”

A veces, para separar oraciones enlazadas por la conjuncién y en los casos
en que pueda existir confusion o se prefiera una construccién mds clara:
“A Pedro le gustaba el trabajo, y el ocio lo consideraba absurdo.”

Punto y coma

-

Separa dos oraciones que se unen mediante conjunciones adversativas:
“Estaban las nifias jugando en el parque; pero de pronto, comenzd a llover...”
Divide las oraciones de los subincisos indicados con un solo parénresis,
letra o niimero. Si el Gltimo empieza con conjuncién, se separa con una
coma: “a) Orden de los aspectos del derecho; b) Armonfa en sus dltimas
relaciones, y ¢) Sincronizacién de los puntos bésicos.”

Separa las enumeraciones de varios periodos, cuando dentro de ellos tengan
que dividirse érminos: “Madrid tiene mds de tres millones de habitantes;
Barcelona, mds de dos millones, y Sevilla, mds de medio millén.”
Cuando la coma no es suficiente para precisar ¢l sentido y provoca con-
fusién: “La primera parte de la obra era interesante; la segunda, aburrida;
Ja tercera, francamente insipida.”

Separa oraciones entre cuyos sentidos hay proximidad y frases largas,
semejantes o en serie: “Al contrario, vivo muy cerca; éste es mi distrito.”

Punto y seguido

=

Sirve para separar oraciones que contienen pensamientos relacionados
entre sf, pero no de forma inmediata. La diferencia con el punto y coma
es muy sutil: “Levantarse a las seis y media. Lavarse la cara y los brazos.
Irse a la iglesia sin distraer la mirada en cosa alguna.”

Dos puntos
> Indica que tras ellos viene una enumeracién de elementos incluidos en

la primera frase: “Cuatro nombres destacan en la novela hispanoameri-
cana contempordnea: Fuentes, Garcia Mdrquez, Cortdzar y Vargas Llosa.”
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> Cuando la primera oracién tiene su consecuencia o justificacién en la
segunda: “No se me puede condenar por lo que he dicho: la verdad,
legalmente expresada, no puede ser delito.”

> Con mayor frecuencia, en la transcripcién o cita de lo dicho por otra
persona: Al entrar en la casa me dijo: “Acabo de llegar de Veracruz.”

Puntos suspensivos
> Para marcar interrupcién en lo que se dice: “Si, lo respeto mucho,
pero...”
> Para hacer una pausa al expresar temor, duda, o algo sorprendente:
“No me atrevia a estrechar la mano de un... presidente.” “Abrf la puerta
¥... thorrorl... especticulo dantesco.”
> Deben escribirse siempre tres puntos; ni mds, ni menos.
Véase su uso en bando.

Y

Interrogacién y admiracién
> Deberd verificarse que estos signos abran y cierren correctamente. Si la
oracién finaliza con alguno de ellos se elimina el punto final, pero no
excluye la posibilidad de que se empleen los otros signos. Es frecuente,
por ejemplo, que vayan seguidos de una coma: “;Quién es?, jc6mo ha
venido!”

Guiones
Guidn menor
> Deberd eliminarse por completo dentro del texto, excepto:
¢ Para marcar la separacién sildbica al final del renglon.
¢ Como guién de enlace cuando separa dos palabras que en su
sentido, expreso o figurado, denotan contradiccién: guerra ruso-
japanesa; conflicto drabe-israelf,
> No se usa:
¢ Cuando se unen dos palabras que no denotan contradiccién:
pequenoburgués, angloamericano, sociopolitico.
¢ En otras palabras compuestas de afijos, sufijos, etcérera:
vicepresidente, exrector, exgobernador, seudoprofeta.
¢ Para separar los componentes de gentilicios que corresponden
a una realidad histérica permanente: hispanoamericano,
francocanadiense.
4 Para separar los adjetivos que integran compuestos de uso relati-
vamente nuevo: econdémicosocial, teoricoprictico.
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Guidn intermedio
> Separa elementos intercalados en una oracién. Es un grado mayor de
separacion que el indicado por las comas en la oracién incidental; equi-
vale al paréntesis: “Es enemigo de que alguien se meta en su casa —ni el
inspector de la luz eléctrica— y humano sin ser humanitario.”

Guidn largo o mayor
> Es el signo del didlogo con el que se indica la intervencion de cada
interlocutor o del narrador:
—Ha sido una manana diflcil.
—Ya lo creo!
(Obsérvese que entre el guidn y la primera palabra no lleva ningin
espacio.)
> Este guién abre pero no cierra; sin embargo, si dentro del didlogo hay
una intervencion del narrador, el guidn debe abrir y cerrar:
—Ast gue pasaste mala tarde —dijo malhumorado—; ve con Antonio
¥ ponte a sus drdenes.
> Silaintervencién del narrador estd al final del pdrrafo, el guién no cierra:
—Antanio, sabes que he venido a ayudarte el dia de hoy —pronuncié
estas palabras con gran seguridad.

Paréntesis
> Deberd verificarse que abran y cierren correctamente. Nunca se utilizan
coma, punto y coma ni dos puntos antes de paréntesis.
> Cuando haya punto antes del paréntesis, se debe comenzar con maytiscula
dentro de éste, y poner punto final dentro de él.

Comillas

> Senalan una frase reproducida textualmente. Dan cierto énfasis al sen-
tido irénico de una palabra: Y yo le dije: “jCaramba!l Estds desconocida!”
La ‘amabilidad” con que recibid a sus competidores los hizo desconfiar.

= Sidentro de una oracién o pdrrafo entre comillas es necesario abrir nuevas
comillas, se utilizard la comilla sencilla (). Si, a la vez, en un caso extremo,
dentro del entrecomillado sencillo se tiene nuevamente que abrir comillas,
se utilizan las comillas bajas o francesas («»): “Veamos lo que dice Lenin al
respecto: si otros rasgos del végimen econdmico de la Edad Media han sido
dejaclos de lado, es porque pertenecen al mundo de la produccion feudal
«mientras que Marx estudiar el modo de produccidn capitalista’ En estos
textos Lenin sefiala en forma precisa los limites del estudio de Marx.”

41



Lineamientos del Consejo Editorial de la Divisién de CSH

Corchetes
b

v

Cuando ranto las comillas dobles (*) como las sencillas (*) finalicen la
oracién entrecomillada, unas y otras deberdn indicarse pero dejando
un espacio fino entre ellas: “.. todo lo que se decia’”.

El punto final va antes de las comillas cuando la cita empieza con alta.
Se utilizan wna sola vez (al abrir y cerrar el enunciado) y ne en cada
linea del texto.

Se usardn comillas de seguir cuando en un didlogo el parlamento de un
personaje ocupe varios pdrrafos; el primero llevard el guién largo habitual
y los siguientes abrirdn con comillas de seguir (“); estas comillas no se
cerrardn hasta la conclusion del dltimo pdrrafo del parlamento.

Se usan para completar lo que hipotéticamente falta en una inscripcién,
codice o cita: Escribe a tontas y a lofcas).

Para indicar que se omiten en una cita textual una o varias palabras u
oraciones, en cuyo caso los corchetes encierran tres puntos.

Véase su uso en bando.

Diéresis

e

Sirve para dar valor fonético a la u en las silabas giie, giii: cigiiena, len-
gilita, antigliedad.

Diagonal

=

-

-

Generalmente este signo se utiliza en libros técnicos con la significacién
de “por”.

También se utiliza cuando se necesita incluir, dentro de pdrrafos, algunos
versos; ¢stos deben separarse con diagonal, y con un espacio fino antes
y uno después: “Es bendvolo en su trato / las musas ama y cultiva, /'y lu
sociedad no esquiva / del sabio y del literaro.”

Véase su uso en notas a pie de pdgina.

VII Bando

42

-

=

Si las transcripciones pasan de cinco lineas, se separan del cuerpo general
del texro.

Generalmente se indican en el original los pdrrafos que deben compo-
nerse a bando, esto es, en un punto menor que el texto y con la sangrfa
que se determine para el texto general.
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No llevard camillas, nial principio ni al final (con excepcién de comillas
internas y otros signos de puntuacion). Tampoco deberd escribirse en
cursivas (salvo si estd indicado dentro del pdrrafo a bando).

La primera linea del bando va sin sangria; en los pdrrafos siguientes los
bandos guardan las sangrias del texro.

Cuando antes del bando se manejan dos puntos, coma u otro signo de
puntuacién y la cita comienza con baja, no se usardn puntos suspensivos.
En cambio, cuando la cira no sea precedida de signo de puntuacién
alguno, se empleardn los suspensivos.

No se usardn corchetes al inicio ni al final del bando. Estos se empleardn
tinicamente dentro del cuerpo de la cira.

VIII Guarismos

Y

Y

Los niimeros del 0 al 10 deberdn escribirse con letra, excepto cuando se
trate de niimeros de porcentajes: 4 por ciento; lo mismo ocurrird con las
fechas: 1 de febrero, 25 de marzo.

Sélo se utiliza el guarismo cuando se trata de datos contables, mate-
madticos, ctcérera.

Las fechas y los nimeros de paginas con ntimeros seguidos: 1975, 2500
a.C.; 2600 pp. (No se usa 90s, 90’s ni 1990s para indicar décadas;
utilicese, en cambio, década de 1990, o bien ochenta, noventa, ercérera,
si se habla de un mismo siglo.)

Se deja un espacio fino en blanco para sefialar millares y millones, sin
coma: 3557 375.

Se conserva el punto decimal: 357.53,

Los siglos irdn siempre con nitmeros romanos v en versalitas: XI1, XVIIL
Cuando aparezcan niimeros romanos para designar pdginas, tomo o
volumen, irdn en versales: t. I, pdgs. XIX, XXV.

Los guarismos nunca deben separarse en dos lfneas de texto.

IX Porcentajes

>

Se empleard siempre la frase “por ciento”, excepto en temas de economia,
contabilidad, matemdticas o cuando el texto lo amerite (por ejemplo,
en cuadros estadisticos).

En el caso de varios porcentajes juntos, ¢l dato se coloca después de la
tlcima cifra: 5, 15, 18 por ciento.
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X Llamadas

>

Las llamadas (nimeros volados o asteriscos) irdn siempre después del
signo de puntuacién, aun cuando vayan acompafiadas de guién largo:
Los maestros —designados por el director—= elaboraron las guias de trabajo.

XI Palabras en otros idiomas

=

Se conservardn en su graffa original y cursivas las palabras extranjeras cuyo
uso no esté autorizado en nuestro idioma, excepro los que ha establecido la
costumbre: casus belli, statu quo, cowboy, referéndum, déficit, superdvit,

XII Palabras castellanizadas

=

Y

Palabras tales como standard, snobismo, status, se han castellanizado. Se
escribirdn: estindar, esnobismo, estatus; élite o elite, trust, leitmotiv,
hébitat, per cdpita.

Se acentuardn los términos y nombres extranjeros castellanizados,
segtin las normas comunes: suéter, cléset, manager, sdndwich, Parfs.
Las palabras terminadas en consonante no usual en espafiol conser-
van lagrafia del singular para el plural: déficit, hdbicat, hinterland, superdvi.
Las palabras en ndhuatl se mancjardn siempre con acento grave, colo-
cdndoles la tilde de acuerdo con la regla general de acentuacién espafiola:
Tenochritlan, Teotihuacan; Xicoténcad, Iztaccthuarl, Izcéatl. Irin en
redondas, excepto en los casos en que el autor desee destacarlas; entonces
aparecerdn en cursivas la primera vez que se usen. (El resto de las lenguas
indigenas no se castellanizardn y conservarin su grafia original, aunque
s6lo irdn en cursivas cuando aparezcan por primera vez.)

XIII Cursivas

Deben urilizarse en los siguientes casos:

P

Los titulos de libros, revistas, diarios, peliculas, discos, videos, programas
de televisian, Gperas, pinturas, esculturas y, en general, obras de arte; los
titulos de articulos, cuentos, poemas y canciones van en redondas entre
comillas.



Y

Normas de correccién

Las letras de referencias, férmulas y términos algebraicos. Se exceptian
los simbolos de férmulas quimicas.

Todas las frases, palabras o expresiones en lengua extranjera.

Los vocablos usados deliberadamente de modo incorrecto por el autor:
estogano.

Los nombres latinos en general y, en especial, los usados en obras de
medicina, ciencias naturales, etcétera.

Algunas letras o palabras, cuando desempefan un cometido especial
en el texto, indicado por el autor.

Los signos de puntuacién, sélo en los pdrrafos escritos en cursivas; pero
cuando encontramos una sola palabra o una frase cursiva, la puntuacién
va en redondas.

Se utiliza al escribir una palabra nueva (neologismo).

En los apodos o alias aplicados a artistas, toreros, etcétera (se pondrdn sin
comillas y con alra inicial): Manuel Benirez, El Cordobés.

En citas textuales ¢n idioma extranjero, se optard por usar cursivas o co-
millas, pero no se utilizardn ambos eriterios.

XIV Versalitas

>

=

Se utilizardn en las siglas y siglos: PRI, siglo XIX (la palabra siglo deberd
escribirse siempre completa, no abreviada), TLC.

Todos los nombres de instituciones que se escriben abreviados: UNAM,
IPN, CTM. Se procurard que, cuando aparezcan por primera vez las
versalitas, el nombre al cual se refieren venga desatado, con las versalitas
entre paréntesis, sobre todo cuando no sean de uso frecuente.

Irdn en versalitas: PEA, PIB, FCE (la editorial, sélo cuando se menciona
en una nota).

En cambio, no son siglas y no van en versalitas los acrénimos (palabras
formadas con las primeras sflabas de un nombre institucional): Pemex,
Telmex, Conasupo, Coparmex, Serfin, Imevisién, que irdn en altas y bajas.

Son excepciones:

=

=
>

Cuando se utilizan romanos como numerales: Carlos X, XII Congreso,
o0 en tomos, nimeros de pdginas: XL, XII, irdn en versales, para que
estén del mismo tamano de los ardbigos.

Los nombres de paises: EUA, URSS, RFA, etcétera.

Las siglas de publicaciones periddicas se dejan en versales cursivas:

NREH, BRAE.
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XV Referencias bibliogrificas y hemerogrificas en notas a pie
de pdgina en libros
De libros

La primera vez que se incluya una referencia bibliogréfica, ésta deberd consignarse
completa. En adelante, se puede prescindir de ciertos datos (ciudad de edicién y
afo). Su orden serd el siguiente, separado cada elemento por comas:

Nombre del autor

-

>

Titulo

Y

Nombre de pila del autor y luego los apellidos. Se procurard uniformarlo
(s1 aparece abreviado, que siempre se registre asf, y viceversa),
Cuando son dos los autores, se manejardn asf: Carlos Monsivdis y José
Emilio Pacheco. Cuando son tres o mds: Carlos Monsivdis ¢t al.
Cuando sea necesario especificar datos adicionales como coordinador,
editor, compilador, traductor, prologuista, etcétera, se manejaran as:
Carlos Monsivdis (coord.), (ed.), (comp.), (trad.), (prél.), etcétera, e
incluso: Carlos Monsiviis (ed., trad., prél. y notas).

Titulo de la obra en cursivas, altas y bajas; sélo la primera palabra con
alta inicial, si en el resto no hay nombres propios. Al citarse por primera
vez, se registrard completo; en los casos siguientes no consecutivos, se
abreviard (se exceptiian los de tres o menos palabras) seguido por puntos
suspensivos y la abreviatura op. cit., con el niimero de pdgina o pdginas
que corresponda(n).

Cuando hay una serie de citas consecutivas relativas al mismo titulo,
éste serd sustituido por las abreviaturas ibid. (cuando se citan pdginas
distintas); idem (cuando se trata de las mismas pdginas). Conviene, de
vez en cuando, repetir el titulo completo del libro citado. En caso de que
los libros sigan citindose en otros capitulos, debe colocarse la ficha com-
pleta la primera vez que aparece en cada uno, pues en ocasiones sélo se
consulta algin capitulo.

Si lo que se cita es un articulo de libro colectivo, el titulo del articulo
ird entrecomillado, en redondas, con alta inicial, e incluird la preposi-
cién en antes del titulo de la publicacién, precedida de coma.

Volumen

-

Se abreviard asi: vol. 111, vol. 27 (en ardbigos o romanos segtin aparezcan).

Editorial

-
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Lo mds sucinto posible, sin la palabra editorial o similares, a menos que
scan imprescindibles para el sentido del nombre (Editores Mexicanos
Unidos). Se eliminardn abreviaturas como S.A., C.V.,, Inc., Co., etcérera.
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= En las coediciones, los nombres de las editoriales s¢ separardn con
diagonales.
> Si el editor es una institucién ampliamente conocida puede abreviarse
en versalitas (FCE, UNAM); cuando no sea el caso, la primera vez que
aparezca, se incluird el nombre completo y entre paréntesis sus siglas:
[nstituto de Investigaciones Filolégicas (1TF).
Coleccidn
> Silatiene, entre paréntesis, altas y bajas, redondas, sin la palabra coleccion
ni su abreviatura, seguida después de coma por el nimero que le corres-
ponda (rampoco se anotaré la palabra niimero o su abreviatura),
Lugar de edicion
> En general debe limitarse a registrar el nombre de la ciudad, a menos
que induzca a cierta confusién. Cuando son varias las ciudades registradas,
se separardn con guiones cortos: México-Guadalajara.
> Si existe en espaiiol un topénimo de la ciudad en que se editd la publi-
cacién, se usard éste: Londres y no London, Nueva York y no New York.
Niimero de la edicidn
> Abreviado de la siguiente manera: la. ed., 2a. ed., 3a. ed., ercérera.
Aro de edicidn
> Se registrard completo. En el caso de una edicién que abarque varios
afos, éstos se separardn con guiones Cortos.
Pdgina o pdginas de referencia
> Se abreviardn asi: p. 86, pp. 79-83 (cuando son consecutivas) o pp.
106, 125 y 196 (cuando no son consecutivas). Cuando el autor indica
que de la pdgina 86 en adelante se encuentra la informacién referida, se
manejard asf: pp. 86 y ss.
Ejemplos:
" Friedrich Katz, La guerra secreta en México, vol. 1, Era (El Hombre
y su Tiempo), México, 1982, p. 154.
" Tbid, vol. 2, p. 210.
12 Idem.
Charles C. Cumberland, La Revolucion Mexicana. Los arios cons-
titucionalistas, FCE (Obras de Historia), México, 1983, pp. 16-24.
1 Friedrich Katz, op. cit., vol. 2, p. 87.

De publicaciones periédicas y capitulos de libros

> Con los mismos sefialamientos del apartado anterior aparecerd el nom-
bre del autor.
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Ejemplos:
25

Y

El titulo del articulo ird entrecomillado, en redondas, con alta inicial.
Seincluird la preposicién en antes del ttulo de la publicacién, precedida de
coma.

Si el articulo citado pertenece a una publicacién periédica, el nombre de
¢sta aparecerd en cursivas, altas y bajas (B! Universal Hlustrado, El Diario
de Meéxico).

Los datos de la publicacién aparecerin asi: vol. XX VI, afio 6, niim. 56,
tercera época, UNAM, México, 15 de abril de 1990, pp. 86-113.
Debe respetarse este orden y la forma de las abreviaturas (siempre se
abreviard nim., vol., t., ctcérera).

En el caso del editor, se podrd abreviar cuando se trate de una institucién
lo bastante conocida; de lo contrario, se incluird el nombre completo.

José Emilio Pacheco, “Carlos Monsivdis: 35 afios después”, en La
Jornada, afio 9, niim. 3000, México, 17 de enero de 1993,
Gabriel Zaid, “Los libros y la conversacién”, en Vielta, afio XVI,
nim. 193, México, diciembre de 1992,

" Arturo Arango, “Escribir en Cuba hoy”, en La Jornada Semanal,
suplemento de La Jornada, nim. 188, nueva época, México, 17 de
enero de 1993,

26

De documentos
Todos los elementos se separardn con comas.
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=

El nombre del archivo ird abreviado sin puntos, en redondas versali-
tas. En caso de que se trate de numerosos archivos y algunos poco co-
nocidos, debe incluirse una relacién de abreviaturas. Cuando éstas sean
cinco o menos, bastard con anotar, después de la primera referencia
abreviada, su significado entre paréntesis.

El nombre del ramo, fondo o seccién del archivo y, sucesivamente (de
lo general a lo particular), las clasificaciones cada vez mis especificas
del documento. Cuando se repitan constantemente los nombres de los
fondos o documentos, se pueden abreviar, aclardndolo en la primera
referencia del caso o en la relacién de abreviaturas.

Se usardn abreviaturas siempre en: folio (£), folios (ff.), volumen (vol.),
voliimenes (vols.), expediente (exp.), expedientes (exps.), documento
(doc.), documentos (docs.), manuserito (ms.), manuscritos (mss.), libro
(Iib.), libros (libs.), tomo (r.), tomos (ts.), ntimero (ntim.), nimeros (ndms.),
coleccién (col.), legajo (leg.), legajos (legs.). Pero no en caja, microfilme.
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> Cuando las referencias sean numerosas, se incluird al final del texto una
lista de abreviaruras:

Ejemplos:
3

AGL  Archivo General de Indias, Sevilla
AGN  Archivo General de la Nacién, México
AHN  Archivo Histérico Nacional, Madrid

NA (National Archives), GD (Grupo Documental) 59, doc. §12.00/
SM3, Memordndum de William Bayard Hale al presidente Wilson,
9 de julio de 1913.

NA, GD 59, doc. 812.0017789 112, Memordndum de William
Bayard Hale, 18 de junio de 1913.

AGN, Reales Cédulas, t. CII, nim. 8, f. 9.

AGI, México 32, r. 4, El Ayuntamiento de México al Consejo, 2 de
mayo de 1636.

AHRMP, Fondo Colonial, col. Condes de Regla, Correspondencia,
Primer conde, leg. 1, 1752-1780, Domingo Lépez de Carbajal,
Carta de don Pedro a éste el 18 de abril de 1786.

ART, Miravalle, Cartas de Marfa Antonia de Trebuesto y Ddvalos a
don Pedro Romero de Terreros.

1. Fuentes primarias

Archivo General de la Nacién, AGN.

Alcaldes Mayores, 1y 2.

Civil, 241, 2166.
Correspondencia.

Archivo Histérico de la Compaiiia de Real del Monte y Pachuca,

AHCRMP. Fondo Colonial, cajas 1, 2, 3, 4.
Correspondencia del Primer conde.

Archivo Romero de Terreros, ART.

Legajos de correspondencia, Primer conde, Miravalle.

Observaciones generales sobre las notas
> Se usard vézse siempre, sustituyendo palabras como ver, confrontar e in-
cluso véanse.
> Cuando en un prélogo, presentacion o casos semejantes aparecen menos
de tres notas numeradas a pie de pdgina, debe considerarse la posibi-
lidad de manejar éstas con asteriscos.
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=

-

De preferencia se utilizardn abreviaturas cuando la nota consigna datos
estadisticos.

Cuando se citan marteriales no publicados (cesis e incluso inéditos), los
tftulos se manejardn con alta inicial, entrecomillados, en redondas:
Cuauhtémoc Alfaro, “;Qué fue primero, el huevo o la gallina?”, tesis
de licenciatura, UAM-Xochimilco, 1975.

Aclaraciones. Las notas del autor, del ediror, del traductor, del com-
pilador, etcétera, se anotardn entre corchetes después del punto final
de lo que es propiamente la nota, abreviadas de la siguiente manera;

[N. del a.], [N. del ed.], [N. del c.], [N. del comp.].

XVI Referencias bibliograficas en publicaciones periddicas

Habida cuenta de que la ficha bibliogrifica completa se incluird en la biblio-

graffa, toda referencia bibliogrifica se incorporard al cuerpo del texto poniéndola
entre paréntesis y en conformidad con el siguiente orden: apellido del autor,
afio de publicacién y pdgina o paginas consultadas. Ejemplo: (Zaid, 1992: 28).

=

Se cuidard que los datos consignados sean los del texto efectivamente con-
sultado (no los de versiones anteriores).

> Las notas de referencias hemerogrificas o documentales seguirdn los

mismos criterios descritos en el apartado de libros.

> Cuando de un mismo autor se citen obras editadas el mismo afio, se

agregard a la fecha un indice (1989a, 1989b, 1989¢) y se cuidari la corres-
pondencia de ese orden al incluir las fichas respectivas en la bibliograffa.

XVII Bibliografia

En general se seguirdn las normas de las notas a pie de pdgina, con las siguientes
consideraciones:

-

Se ordenardn alfabéricamente las fichas bibliogrificas, considerando
que el apellido va antes que el nombre del autor.

El afio de edicidn se colocard inmediatamente después del autor. Si se
incluye el afio de la publicacién original de la obra, éste ird entre cor-
chetes al final de la ficha.

En el caso de las editoriales, su nombre deberd escribirse completo la
primera vez que aparezca.



Normas de correccion

> No se anotan las pdginas consultadas, excepto cuando se trata de un ar-
ticulo, capitulo o parte de un libro o publicacién periddica; sélo se anorard,
en los casos en que el autor lo incluya, el nimero total de pdginas
como tltimo elemento de la ficha.
> Cuando se citan varias obras de un mismo auror, sélo la primera vez se
escribe el nombre completo; después se usardn plecas de tres picas, con
coma y sin espacio, para sustituirlo, Ademds, deberdn acomodarse en
orden cronoldgico.
Ejemplos:
Arango, Arturo, 1993, “Escribir en Cuba hoy”, en La fornada Semanal,
suplemento de La Jornada, nim. 188, nueva época, México,
17 de enero.
Basave Benitez, Agustin Francisco, 2001, Andrés Molina Enrviguez: con
la Revolucién a cuestas, Fondo de Cultura Econémica (Vida y
Pensamiento de México), México,
Cumberland, Charles C., 1983, La Revolucién Mexicana. Los asios cons-
titucionalistas, FCE (Obras de Historia), México.
Katz, Friedrich, 1982, La guerra secreta en México, Era (El Hombre y
su Tiempo), México, 2 vols.
Pacheco, José Emilio, 1982, Las batallas en el desierto, Era, México.
. 1993, “Carlos Monsivdis: 35 afos después”, en La Jornada,
nim. 3000, ano 9, México, 17 de enero.

XVIII Algunas frases de uso corriente de construccién errénea

No utilizar utilizar

a favor de en favor de

a fin de con ¢l fin de

a nivel de en el nivel de, en la categoria, en calidad
de, con cardcter de

a través de los archivos sabemos por los archivos

americano (como gentilicio)  estadounidense

bajo este punto de vista desde este punto de vista

caracter cardcter

como asf también asf como también

con respecto a respecto de, respecto a
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condiciones bajo las cuales  condiciones en las cuales

consiste de consiste en

consta en consta de

cualquiera sea cualquiera gue sea

checar verificar, confirmar, revisar

dado que puesto que

de acuerdo # de acuerdo con

disenado (si no es de cosas)  formulado, hecho (en otros casos)
diferente 4 todos diferente de todos

diskette disquete

distinto 2 todos distinto de todos

desde 1947 2 1953 desde 1947 basta 1953

en base a con base en, basado en

en relacion a en relacién con, con relacién a

en su afin por en su afin de

era alli que se encontraba era alli donde se encontraba

estar seguro que estar seguro de que

exitosos con éxito, de éxito logrado

fue asf gue se logré fue asi como se logré

fue entonces gue llegé fue entonces cuando llegé

fichero archivo

impacto efecto, resultado, influencia, repercusién
ingresar a, entrar a ingresar en, entrar en

intento por robo intento de robo

la tradicién por casi tres siglos la tradicién durante casi tres siglos
plausible verosimil (plausible es o digno de aplauso)
que se tratd previamente que se tratd

relevante pertinente, aplicable, importante
requiere de requiere

se ocupan de algo se ocupa en algo

se obtenifa a través del se obtenia mediante el

se requiere (o necesita) de se requiere (o necesita)

temadricas temdtica (la temdrica)

topico tema, asunto, materia

ya antes mencionado ya mencionado

yankee yanqui
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Otras expresiones de uso dudoso
> Adverbio abajo. La preposicién a no se antepone nunca al vocablo

Nota:

abajo: “Miro hacia abajo”; “pasan por abajo”.

Forma incorrecta: de arriba a abajo.

Forma correcta: de arriba abajo.
Adverbio delante. Este adverbio no integra locuciones prepositivas (no
admite preposiciones).

Forma incorrecta: Puse el sofd adelante de la ventana.

Forma correcta: Puse el sofd delante de la ventana.
Uso correcto de adonde. Adonde, adverbio relativo de lugar formado
por la preposicién a y el adverbio donde, se escribe en una sola palabra
(adonde), cuando el antecedente estd expreso: “Aquélla es la casa adonde
vamos’; en dos palabras (a donde), cuando no hay antecedente: “Venian
a donde yo estaba.”

Adénde sélo se puede usar con verbos de movimiento: “;Adénde
me llevdis?”
Uso correcto de medio. Cuando medio significa no completamente, es
un adverbio y, por lo tanto, tiene forma invariable.

Forma incorrecta: Los vi medios preocupados.
Forma correcta: Los vi medio preocupados.
Forma incorrecta: Estd media loca.
Forma correcta: Estd medio loca.

Uso correcto del verbo deber.
1. Cuando el verbo deber expresa obligacién, va seguido de infinitivo,
sin preposicidn.

Forma incorrecta: Debes de hacer tu trabajo.
Forma correcta: Debes hacer tu trabajo.
2. Cuando el verbo deber expresa posibilidad, va seguido por de mis
infinitivo
Forma incorrecta: Debe tener veinte afos.
Forma correcta: Debe de tener veinte anos.
Uso correcto de la apécope primer.
Forma incorrvecta: primer quincena.
Forma correcta: primera quincena.

No debe confundirse un apdstrofo ('), que es un signo ortogrifico usado
para indicar la elision de una letra o cifra, con un apdstrofe, que es una
figura de retdrica.
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Articulos

> Uso con sustantivos femeninos. Cuando el articulo precede inmediatamente
a un sustantivo femenino singular que comienza con a ténica se emplea la
forma el: eldguila (pero las dguilas), e/ hacha (pero l filosa hacha), e/hambre
(pero mucha hambre), e/agua cristalina, e/alma pura. Inclusive (aunque la
a inicial no es ténica), e/ azicar (y en plural, /os azticares).

> Se exceptiian de esta regla las letras del alfabeto y los nombres propios:
la a, la hache, la Alvarez.

Contracciones
Las preposiciones a y de seguidas del articulo e/ forman las contracciones al'y del:
de caraal (a + el) sol, caer del (de + el) cielo. Estas contracciones no se producen
cuando el articulo forma parte de un nombre propio: “Llegaron a El Cairo” o

“En la regién de El Bierzo...”

XIX Abreviaturas mds usuales

Especialmente en notas a pie de pdgina y bibliograffas.
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1 G
apid.

art. cit.
aum,
bibl.
c.©®
ca.

cap., caps.
cf.

col.
colab., colabs.

comp., comps.
coord., coords.

correg.
d. C.
ed.

et al.

f.

fig., figs.

antes de Cristo

en, en la obra de, basado en
articulo citado

aumentada

biblioteca

copyright

alrededor de, c7rca (para sefialar fecha aproximada)
capfrulo(s)

compire(n) se, confréntese
coleccion

colaborador(es)
compilador(es)
coordinador(es)

corregida

después de Cristo

edicidn

et alii, y otros

foja

figura(s)
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ibid. ibidem, alli mismo, en el mismo lugar
id, idem, el mismo, lo mismo
i e id est, esto es
il., ils. ilustracidn(es)
infra abajo
Introd. introduccién
item asf, del mismo modo
ldm., ldms. ldminaf(s)
loc. cit. lugar citado, locucién citada
n. nota
niim., nims. nimero(s)
Op. cit. obra citada
p-s Pp- pagina(s)
passim aqui y alld, en unay
otra parte, en varios lugares
prél. prélogo
g.:d. sin datos
S8, sin editor
§.£ sin fecha
[s2c. ] asi en el original, textualmente
gL sin lugar de edicién
supra arriba
L. tomo
vol., vols. volumen(es)

Y ss.

v siguientes

Etcétera y véase no se abrevian
Nota: El uso es oprativo. Si las abreviaturas estdn desatadas, pueden dejarse
tal como estdn, pero hay que unificarlas en un mismo texto.
XX Indicaciones para la traduccion
= Todas las unidades de medidas deberdn ser traducidas al sistema métrico
decimal, por ejemplo:°F enC, millas en kilémetros, acres en hectdreas,

galones en litros (decalitros, hectolitros), libras en kilos, pulgadas en
centfmetros, pies o yardas en metros, segtin corresponda.
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> Se debe reducir la presencia de los verbos auxiliares que son comunes
en inglés y no lo son en espaiiol. Usese, por ¢jemplo, “se han hecho” y
no “han sido hechos”.

> Respecto al galicismo “a utilizar (presentar, etcétera)”, cimbiese por
“que se va a utilizar” o “que se utilizard (presentard, etcétera)”.

> Se deben resperar los usos tipogrificos especiales (negritas, cursivas, et-
cétera) del original.

> No se omitirdn en ningiin caso los signos de admiracion y de interro-
gacion de apertura y cierre (;2 {).

> Cuando se incluyan transcripciones que contengan puntos SUSpensivos,
éstos deberdn ir siempre entre corchetes [...], pues asf se indica una omisién
o algiin elemento agregado por el autor..

> Es requisito traducir el texto de cuadros y figuras en el orden en que
aparecen en el original, asi como pies de foto o fuentes referidas de cual-
quier grifico.

XXI Falsas equivalencias en traducciones

Al traducir, suelen verterse vocablos del inglés por otros de nuestra lengua que
son afines a ellos ya sea fonéticamente o bien de alguna manera. A continuacién
se sugieren diversas opciones para algunos de los més frecuentes:

abstract (evitese su uso como abstracto, tisese como): resumen, sumario, com-
pendio, extracto

actual (no es aetual [current] sino): verdadero, real, efectivo, preciso

actually (no significa actualmente sino): en efecto, en realidad, efectivamente,
verdaderamente

agenda (no usarse como agenda [cuaderno en el cual se apunta aquello que
hay que hacer], sino como): orden del dfa, temario

American (evitese americano): estadounidense

aperture (no es igual que apertura [opening]): abertura, rendija

apparent (que en ocasiones es aparente, también significa): claro, evidente,
manifiesto, notorio, obvio

argument (no es argumento [reasoning]): discusion, disputa, debarte

assistant (no se traduce como asistente): colaborador, adjunto

assume: adoptar (un aspecto); fingir; suponer, presumir

balance: (no equivale a balance [statement]): equilibrio, saldo, balanza
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before long: pronto

billion (en Estados Unidos no equivale a billén sino a): mil millones

billion (en el Reino Unido): billén

calm (evitese calmado, mejor): tranquilo, quieto, sosegado

camp (mds que campo es): campamento

candid (no quiere decir cindido [naive/ sino): franco, sincero

capitalize (que cquivale a capitalizar, también es): sacar provecho de; escribir
con mayuscula

check (nunca checar): examinar, explorar, comprobar, revisar

computer (no se use prdenador): compuradora

conference (no es conferencia [lecture]): congreso, reunién de trabajo, simposio

controversial (evitese controversial): controvertido, polémico, disputable, con-
tencioso, controvertible, discurible

conversely (evitese conversamente): a la inversa

core: centro, niicleo, corazén, esencia, parte central, parte vital

deception (como decepcidn corresponde a [disappointment]): engaiio, fraude

denominationalism: sectarismo

deputy (usualmente no quiere decir diputado [delegate, representative/): suplente,
auxiliar, sustituto

derogatory (s6lo se vierte por derogatorio en sentido juridico): denigrante, infa-
mante, peyorativo

develop (que equivale a desarrollo, en algunos casos significa): adquirir; elaborar
(un tema); crecer, evolucionar; revelarse, descubrirse; crecer (el interés,
el odio); revelar (en fotografia); revelar (una tendencia); contraer (una
enfermedad)

disgrace (no se use como desgracia [misfortune, accident]): deshonra, ignominia,
vergiienza

disorder (que equivale a desorden, también es): alteracién, trastorno, enfermedad

domestic (ademds de doméstico, puede verterse por): nacional, interno, interior;
sirviente

dossier: expediente, informe

edited by (no quiere decir editado por): compilado por

editor (nunca es editor [publisher]): compilador, redactor, director

effective (no usarse como eféctivo, mds bien): eficaz

elaborate (no es elaborado): complicado, complejo, detallado

embarrassing (s{ es embarazoso, pero también): penoso, desconcertante

emergency (ademds de emergencia quiere decir): urgencia

enlarge (no es alargar [lengthen] sino); agrandar, dilatar, ensanchar
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emphasis (que no sélo es énfasis, se puede traducir por): acento, intensidad,
fuerza, insistencia, relieve

estimate (si bien puede verterse como estimar, también puede ser): calcular

eventual (no se refiere a eventual [possible]): definitivo, final

eventually (nunca equivale a eventialmente sino a): finalmente, a la larga, con
el tiempo

evidence (no se usa como certeza): indicios, hechos indicativos, datos sugestivos
(penales)

exciting (excitante, pero también): emocionante

exhibition: exposicién

fabricate (no se refiere a fabricar [manufacture]): inventar, falsear, falsificar

facilities (no es facilidades, sino): servicios, instalaciones

faculty (ademis de facultad puede traducirse como): profesorado

fastidious (no es fastidioso [tedious, annoying]): quisquilloso, melindroso

gallant (galante, pero también): noble, valiente

genial (genial, pero también): cordial, amable

gentil: no judio (cristiano)

hazard (no azar [chance, fate]): riesgo, peligro

honest (no equivale a honesto [decent, chaste]): honrado, noble, sincero

idiom (no como idioma): modismo

ignore (no es ignorar [not to know/): desarender, no hacer caso. desestimar,
prescindir, no prestar atencién, pasar por alto

implementation (no se traduzca como mplementar): poner en préctica, llevar
a cabo

inconvenient (nunca como fnconveniente [disadvantage]): incémodo, poco
prdctico, molesto

indian giver: persona que quita algo que antes regald

intoxication (no equivale a intoxicacion [poisoning] sino a): intoxicacion alcohd-
lica, embriaguez, borrachera

involve (no debe traducirse como envolver): implicar, involucrar, afectar, com-
prometer

labor: trabajo, mano de obra

large (no es larga): grande, grueso

lavatory (no lzvarorio): sanitario, lavabo

lecture (no es lectura [reading]): conferencia, disertacion, clase

library (no es libreria [bookshop]): biblioteca

major (no se vierte como mayor [larger, greater, bigger/): principal, significativo,
importante
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make decisions (evitese hacer decisiones): tomar decisiones

make sense (evitese hacer sentido): tener sentido, cobrar sentido

massive (puede ser masivo, pero asimismo): macizo, sélido; abultado; monu-
mental, colosal

misery (no equivale a miseria [extreme poverty]): sufrimiento, pena, desdicha,
angustia, tristeza, afliccion

no point in doing (evitese el sinsentido no hay punto en hacer): no tiene sentido
hacer

notice (no es noticia [news]): aviso, advertencia

noticeable: notable, evidente, obvio, perceptible

occurrence: suceso, caso, incidente; aparicién

pattern (cvitese patrdn): modelo, mecanismo, estructura, pauta

plausible (evitese plausible [laudable]): verosimil, creible, admisible, probable

postpone (mejor que posponer Gsese): diferir, aplazar

predicament (mejor que predicamento, prefiérase): aprieto, apuro

preservative (no se use como preservative [condom]): conservante

pretend (casi nunca es prezender): fingir, simular

procurement (evitese procuracidn): adquisicién, obtencién, consecucién,

prospect (que no siempre es prospecto): panorama, vista, perspectiva; esperanza,
expectativa; candidato probable, probabilidad

qualification (no sélo es calificacién): aptitud, cualidad, requisito

rampant (no rampante): desenfrenado, descarado

range (no se refiere a rango [rank)): intervalo, amplitud, recorrido, serie, gama

realize (que a veces equivale a realizar, también significa): percatarse, darse cuenta

recess (mejor que receso): tregua, hueco, descanso

reclaim (no se use como reclamar, mds bien): recobrar, aprovechar, utilizar

recollect (no es recolectar [collect, harvest]): recordar, recoger, reunir

reconcile (reconciliar, pero también): ajustar, conciliar

recycle (reciclar, pero también): transformar, recuperar

regulatory (nunca es regulatorio): reglamentario, regulador

relate (no se use como relatar): relacionar, vincular

relevant (prefiérase a relevante): pertinente, aplicable, importante

remove (no se use como remover): eliminar, extraer, extirpar, quitar

result in (evitese resulta en): cuyo resultado es, da por resultado

resignation (resignacidn, pero también): renuncia, dimisién

sane (no se refiere a sano [healthy]): sensato, cuerdo

scheme (no es esquema [schemal): proyecto, plan

scholar: erudito, becado, docto
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sensible: sensato, juicioso

sensitive: sensible

severe (evitese como severo, serio, riguroso): grave, intenso

suggest (sugerir, pero también): indicar, proponer, aconsejar, apuntar, evocar,
denotar

tablet (no es tableta [lozenge]): comprimido

tariff (zarifa, pero también): arancel

the point is that (evitese e/ punto es que): la verdad es que, la cuestién es que

ultimately (no es vltimamente [resently, finally]): por tltimo, a la larga, en el
fondo

various (no varios [several]): diferentes, diversos

volatile: inestable
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3 INFORMACION PARA LOS AUTORES

REVISTA IZTAPALAPA

Todos los articulos que sean enviados para su posible publicacién en nuestra

Revista:

s Deberdn acompafiarse de una CARTA DEL AUTOR RESPONSABLE de todo
lo referente al articulo, en la que debe proporcionarnos:
a) Nombres completos del (a) autor(a) o autores(as)
b) Adscripciones
¢) Areas de investigacion
d) Direccién postal, teléfonos, faxes, direcciones electrénicas e infor-

macién adicional que asi juzgue necesaria

* El articulo tendrd que incluir, en el siguiente orden:

1

4,

5.

. PAGINA INICIAL: T7ulo del trabajo que no exceda de 13 palabras y

nombre o nombres de los autores en el orden en que deberén figurar en
la publicacién (nombre (s) y apellidos paterno y materno).

. RESUMEN DE CURRICULUM VITAE no mayor de 150 palabras ni

menor de 80 (grado académico, especialidad, adscripcion, tres publi-
caciones recientes, distinciones).

. RESUMEN DEL CONTENIDO DEL ARTICULO no mayor de 100 pala-

bras ni menor de 80.

TRADUCCION AL INGLES DEL RESUMEN en espaitol incluyendo la
del titulo del articulo.

CINCO PALABRAS CLAVE EN INGLES Y EN ESPANOL que no se repitan
con las del titulo del articulo.

o LAS CITAS TEXTUALES Y LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS deben intro-
ducirse en el texto, colocando entre paréntesis: apellido del autor, afio de
la edicién y pdgina(s) correspondientes: (Ball, 1996: 45).
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* LA FICHA BIBLIOGRAFICA COMPLETA deberd incluirse al final del articulo
de acuerdo con los siguientes ejemplos:

Ball, Desmond
1996 “Arms and Affluence: Military Acquisitions in the Asia Pacific
Region”, en Michael E. Brown, Sean M. Lynn-Jones y Steven E.
Miller (eds.), East Asia Security: an International Security Reader,
MIT Press, Cambridge, pp. 15-48.
Carr, Barry
1982 “Temas sobre comunismo mexicano”, en Nexos, nim 54, junio,
pp- 16-27.
Herndndez Ch., Alicia
1979 La mecdnica cardenista, El Colegio de México, México, 236 pp.

Las notas (que no sean exclusivamente referencias bibliogrificas) deben
ir numeradas y presentadas a pie de pdgina.

* Cuadros, leyendas o pies de figuras: ordenarlos numéricamente, de acuerdo
con la secuencia de aparicién en el texto (ntimeros ardbigos).

* Entregar versién del articulo impreso por duplicado, debidamente paginado,
el disco flexible o compacto con el archivo electrénico del articulo en un
procesador de palabras Word for Windows guardado siempre como tipo
DOCUMENTO DE WORD en la opcién GUARDAR COMO... del mend
ARCHIVO, sefialando el nombre del archivo en la etiqueta exterior del disco
flexible o compacto.

* Los manuscritos deberdn ser enviados a nombre del:

DIRECTOR Y/O COORDINADOR EDITORIAL DE LA REVISTA IZTAPALAPA
CONSE]JO EDITORIAL DE LA DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES
Y HUMANIDADES
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA, UNIDAD [ZTAPALAPA,
San Rafael Atlixco 186 (Edificio H, cubfculo 215),
Col. Vicentina, Delegacién Iztapalapa, C. P. 09340, México, D. F
Tel. 5804 4759 y fax: 5804 4755

Correo electrénico revi@xanum.uam.mx!

" El correo electrénico revi@xanum.uam.mx es exclusivamente para aclaracién de

dudas, no se recibe a través de él ninguin articulo que sea propuesto para dictaminar.
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